
SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA 

ZAMAWIAJĄCY: 

 

GMINA MIEJSKA KŁODZKO 

PLAC BOLESŁAWA CHROBREGO 1 

57-300 KŁODZKO 

 

postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie podstawowym  

bez negocjacji o wartości zamówienia nie przekraczającej progów unijnych o jakich stanowi art. 3 

ustawy z 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz.1320 ze zm) – dalej 

zwana ustawą Pzp., 

na realizację usługi pn. 

 

Ubezpieczenie majątku, NNW, odpowiedzialności cywilnej Gminy Miejskiej Kłodzko i jej 

jednostek organizacyjnych oraz ubezpieczenie lokali mieszkalnych, socjalnych wraz z 

pomieszczeniami przynależnymi,  lokali  użytkowych, garaży, będących własnością 

Gminy Miejskiej Kłodzko na rok polisowy 2026 z podziałem na 2 zadania” 

 

Przedmiotowe postępowanie prowadzone jest przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 

w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną  

(Dz.U. z 2024.1513).   

Składanie ofert następuje za pośrednictwem platformy dostępnej pod adresem internetowym: 

https://ezamowienia.gov.pl 

 

 

 

 

 

 

KŁODZKO,  3.12.2025 R. 

 
 

 

 

 

https://ezamowienia.gov.pl/
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I.  NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 

 

Gmina Miejska Kłodzko 

pl. Bolesława Chrobrego 1 

57-300 Kłodzko 

NIP: 8831679027 

e-mail: zamowienia.pub@um.klodzko.pl 

 

Adres strony internetowej, na której jest prowadzone postępowanie i na której będą dostępne wszelkie 

dokumenty związane z prowadzoną procedurą:  

link do Platformy e-Zamówienia: https://ezamowienia.gov.pl/mp-client/search/list/ocds-148610-

238c0247-7aa5-421c-85a7-7bbd0860ad98 identyfikator postępowania: ocds-148610-238c0247-

7aa5-421c-85a7-7bbd0860ad98 

Godziny pracy: 7:30 -15:30 od poniedziałku do piątku. 

II.  OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o danych) (Dz. Urz. UE L 119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej 

„RODO”) informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urząd Miasta w Kłodzku (Burmistrz 

Miasta), plac Bolesława Chrobrego 1, 57-300 Kłodzko, tel. 74 865 46 00; 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, jest nim Pan Andrzej Strycharz,  

z którym można się kontaktować pod adresem e-mail: iod@um.klodzko.pl tel. 74 865 46 09; 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 ustawy P.z.p. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 P.z.p. przez okres 4 

lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisanych ustawy P.z.p., związanym 

z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego. 

mailto:zamowienia.pub@um.klodzko.pl
mailto:iod@um.klodzko.pl
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7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a)  na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora 

niewspółmiernie dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania 

dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w szczególności 

podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu 

albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o udzielenie 

zamówienia); 

b)  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 

(skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie 

niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników); 

c)  na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 

przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 

ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 

publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d)  prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 

RODO;   

9)  nie przysługuje Pani/Panu: 

a)  w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b)  prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c)  na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO;  

10)  przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z 

RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem 

właściwym dla przedmiotowej skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-

193 Warszawa. 

III. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
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1.  Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie podstawowym o jakim stanowi art. 275 pkt 1 

P.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunków Zamówienia, zwaną dalej „SWZ”.  

2.  Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji.  

3.  Szacunkowa wartość przedmiotowego zamówienia nie przekracza progów unijnych o jakich 

mowa w art. 3 ustawy P.z.p.   

4.  Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5.  Zamawiający nie przewiduje złożenia oferty w postaci katalogów elektronicznych. 

6.  Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej. 

7.  Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez 

Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawa P.z.p.  

8. Wymagania związane z realizacją zamówienia w zakresie zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane przez zamawiającego 

czynności w zakresie realizacji zamówienia, jeżeli wykonanie tych czynności polega na wykonywaniu 

pracy w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 

2025 r. poz.277). Wymagania obejmują następujące rodzaje czynności:  

a) związane z zawieraniem i wykonywaniem umowy ubezpieczenia; 

b) związane z oceną ryzyka. 

9. Zatrudnienie, o którym mowa powyżej powinno trwać przez cały okres realizacji zamówienia, bez 

jakiejkolwiek przerwy w jego zatrudnieniu. 

10.  Szczegółowe wymagania dotyczące realizacji oraz egzekwowania wymogu zatrudnienia  

na podstawie stosunku pracy zostały określone we wzorze umowy, stanowiącymi odpowiednio 

Załącznik nr 4 i Załcznik nr 5  oraz Opisie Przedmiotu Zamówienia (OPZ) Załącznik nr 3 do SWZ.  

11.  Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 P.z.p.  

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

Przedmiotem zamówienia jest Ubezpieczenie majątku, NNW, odpowiedzialności cywilnej Gminy 

Miejskiej Kłodzko i jej jednostek organizacyjnych oraz ubezpieczenie lokali mieszkalnych, 

socjalnych wraz z pomieszczeniami przynależnymi, lokali użytkowych, garaży, będących 

własnością Gminy Miejskiej Kłodzko na rok polisowy 2026 z podziałem na 2 zadania”: 

 

Zadanie 1: Ubezpieczenie majątku, NNW, odpowiedzialności cywilnej Gminy Miejskiej Kłodzko i 

jej jednostek organizacyjnych na rok polisowy 2026. 

 

• Gminy Miejskiej Kłodzko, obejmujący ubezpieczenie budynków nieużytkowanych,  jednego 

nieużytkowanego lokalu, pełniącego funkcje garażu  oraz   czterech  lokali mieszkalnych  
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nieużytkowanych  od ryzyk nazwanych w zakresie ograniczonym, budynku głównego- 

Ratusza, budynku przy ul. Łukasińskiego 43 wraz z zapleczem Centrum Aktywności Lokalnej, 

budynku dawnych Koszar Białych przy Twierdzy Kłodzkiej – obecnie Inkubator 

Przedsiębiorczości,    budynków i budowli w Parku Strażackim, w tym trzech  fontann, 

środków trwałych i wyposażenia w zakresie od ryzyk wszystkich, środków trwałych i 

wyposażenia od kradzieży z włamaniem i rabunku oraz wandalizmu, ubezpieczenie 

przedmiotów szklanych od stłuczenia, ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od ryzyk 

wszystkich, ubezpieczenie OC z tyt. prowadzonej działalności i posiadanego mienia z 

rozszerzeniem o szkody w mieniu, na osobie oraz czyste straty finansowe wyrządzone przy 

wykonywaniu władzy publicznej w tym OC z tytułu zarządzania drogami.  

• Ośrodka Pomocy Społecznej w Kłodzku, obejmujący ubezpieczenie budynku siedziby OPS w 

Kłodzku, ubezpieczenie środków trwałych i wyposażenia, od ryzyk wszystkich, środków 

trwałych i wyposażenia od kradzieży z włamaniem i rabunku oraz wandalizmu, ubezpieczenie 

przedmiotów szklanych od stłuczenia, ubezpieczenie sprzętu elektronicznego od ryzyk 

wszystkich, ubezpieczenie OC z tyt. prowadzonej działalności i posiadanego mienia. 

•  Powiatowej i Miejskiej Biblioteki Publicznej w Kłodzku im. Marii Dąbrowskiej obejmujący 

ubezpieczenie nakładów finansowych, ubezpieczenie środków trwałych i wyposażenia, 

zbiorów bibliotecznych od ryzyk wszystkich, środków trwałych i wyposażenia od kradzieży z 

włamaniem i rabunku oraz wandalizmu, przedmiotów szklanych od stłuczenia, ubezpieczenie 

OC z tyt. prowadzonej działalności i posiadanego mienia. 

•    Ochotniczej Straży Pożarnej  w zakresie  następstw nieszczęśliwych wypadków  członków 

OSP 

• Jednostek oświatowych Gminy Miejskiej Kłodzko (10 jednostek), obejmujący 

ubezpieczenie budynków i budowli, środków trwałych i wyposażenia, zbiorów bibliotecznych, 

od ryzyk wszystkich w tym od kradzieży z włamaniem i rabunku oraz wandalizmu, 

ubezpieczenie przedmiotów szklanych od stłuczenia, ubezpieczenie sprzętu elektronicznego 

od ryzyk wszystkich, ubezpieczenie OC z tyt. prowadzonej działalności i posiadanego mienia. 

 

 Zadanie 2. Ubezpieczenie lokali mieszkalnych, socjalnych wraz z pomieszczeniami 

przynależnymi, pomieszczeń użytkowych, garaży, będących własnością Gminy Miejskiej 

Kłodzko na rok polisowy 2026 

 

2. Szczegółowy Opis przedmiotu zamówienia - warunki ubezpieczenia został określony w 

Opisie Przedmiotu Zamówienia, stanowiącym załącznik nr 3 do SWZ. 

       Szczegółowe wymagania stawiane Wykonawcy przy realizacji zamówienia zostały określone w     

       Projekcie umowy stanowiącym załącznik nr 5 do SWZ. 

       Ustalenia organizacyjne związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia: 
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1) Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia, uzgadniane będą przez 

Zamawiającego za pośrednictwem brokera Anny Ludwik- Watras z ustanowionym 

przedstawicielem Wykonawcy. 

2) Wykonawca po podpisaniu umowy przekaże Zamawiającemu numery telefonów kontaktowych 

i faksów oraz dokonywać będzie na bieżąco ustaleń niezbędnych dla sprawnego i 

terminowego wykonania zamówienia. 

Wykonawca: 

• zobowiązuje się do objęcia ochroną ubezpieczeniową mienia we wszystkich lokalizacjach oraz 

całokształt prowadzonej działalności przez gminne jednostki organizacyjne i oświatowe, 

• przyjmuje warunki wymagane dla poszczególnych rodzajów ubezpieczeń wymienione w 

załącznikach do specyfikacji,  

• gwarantuje niezmienność stawek rocznych wynikających ze złożonej oferty przez cały okres 

wykonania zamówienia i we wszystkich rodzajach ubezpieczeń.  

• akceptuje proporcjonalną zmianę ceny ochrony ubezpieczeniowej w stosunku do ceny ofertowej 

w ubezpieczeniu mienia od ognia i innych zdarzeń losowych oraz sprzętu elektronicznego,  

• akceptuje wystawianie polis na okres krótszy niż 1 rok, z naliczeniem składki, co do dnia za 

faktyczny okres ochrony, wg stawek rocznych zgodnych ze złożoną ofertą, bez stosowania 

składki minimalnej z polisy. 

 

3) Forma wykonania przedmiotu zamówienia: 

• Polisy ubezpieczeniowe dotyczące ubezpieczenia mienia w systemie sum stałych, I ryzyka, w 

zakresie od ryzyk wszystkich, sprzętu elektronicznego od szkód materialnych oraz  

ubezpieczenia  członków ochotniczych  straży pożarnych w zakresie od NNW  będą 

wystawiane na poszczególne jednostki, które będą ubezpieczonymi, natomiast 

ubezpieczającym i płatnikiem składki będzie Gmina Miejska Kłodzko. W przypadku OPS 

wystawiona polisa będzie podpisywana przez kierownika jednostki, który będzie płatnikiem 

składki. 

Polisy dotyczące ubezpieczeń wspólnych, w systemie I ryzyka, tzn. ubezpieczenia mienia od 

kradzieży z włamaniem i rabunku, ubezpieczenia przedmiotów szklanych od stłuczenia, 

ubezpieczenia wandalizmu, naprawy zabezpieczeń, dodatkowego ubezpieczenia sprzętu 

elektronicznego, ubezpieczenie zbiorów bibliotecznych - solidarnie dla wszystkich jednostek 

oraz  ubezpieczenie odpowiedzialności cywilnej dla Gminy Miejskiej Kłodzko oraz dla 

wszystkich jednostek, zostaną wystawione na zamawiającego, który będzie tym samym 

ubezpieczającym i płatnikiem składki. 

• Po podpisaniu umowy w sprawie zamówienia publicznego Wykonawca jest zobowiązany 

do wystawienia polis ubezpieczeniowych w ciągu 14 dni od otrzymania wniosków. W 

razie braku wystawienia polis w tym terminie, Wykonawca jest zobowiązany do wystawienia 

do dnia 31.12.2025 r. noty pokrycia ubezpieczeniowego, gwarantującej bezwarunkowo i 

nieodwołalnie wykonanie zamówienia w zakresie i na warunkach zgodnych ze złożoną ofertą.  
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     Wspólny Słownik Zamówień CPV:  

66.51.00.00-8 (Usługi ubezpieczeniowe) 

66.51.54.00-7 (usługi ubezpieczenia od skutków żywiołów),  

66.51.50.00-3 (usługi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty),  

66.51.21.00-3 ( usługi ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków) 

66.51.60.00-0 (usługi ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej), 

66.51.52.00-5 (usługi ubezpieczenia własności). 

 

Jeżeli Wykonawca działa w formie TUW, w przypadku udzielenia mu zamówienia umowa nie będzie 

zawarta na zasadzie wzajemności, Zamawiający nie będzie zobowiązany do zostania członkiem 

TUW. 

3. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Liczba części 2. Wykonawca może złożyć 
ofertę na jedną lub obie części zamówienia.   
4. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień podobnych w wysokości nieprzekraczającej 5% 

wysokości zamówienia podstawowego, zgodnie z art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Prawo zamówień 

publicznych w przypadku: 

• nabycia składników majątkowych w okresie trwania umowy, 

• nabycia składników majątkowych w okresie pomiędzy zebraniem danych a rozpoczęciem 

okresu ubezpieczenia, 

• zaistnienia potrzeby rozszerzenia zakresu ubezpieczenia wynikającej z innej przyczyny niż 

wyżej wymienione, 

• doubezpieczenie mienia po szkodzie, 

 

Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie podstawowe zobowiązany będzie do 

zastosowania w powyższych zamówieniach stawek nie wyższych niż zastosowanych w zamówieniu 

podstawowym oraz nie będzie stosował stawek minimalnych wynikających z zasady określającej 

minimalną składkę ubezpieczeniową dla każdej wystawionej polisy. 

5. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych oraz  w postaci katalogów 

elektronicznych. 

6. Zamawiający nie wymaga złożenia w postępowaniu przedmiotowych środków dowodowych. 

7. Szczegółowy opis oraz sposób realizacji zamówienia zawiera Opis Przedmiotu Zamówienia (OPZ), 

stanowiący Załącznik nr 3 do SWZ. 

V. WIZJA LOKALNA 

1.  Zamawiający informuje, że złożenie oferty nie musi być poprzedzone odbyciem wizji lokalnej  

lub sprawdzeniem dokumentów dotyczących zamówienia jakie znajdują się w dyspozycji 

Zamawiającego.  

VI. PODWYKONAWSTWO 

1.  Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcy (Podwykonawcom). 
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2.  Zamawiający dopuszcza udział podwykonawców w realizacji niniejszego przedmiotu 

zamówienia, z wyłączeniem udzielania ochrony ubezpieczeniowej. 

3.   Zamawiający zastrzega obowiązek osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części 

zamówienia tj. czynności ubezpieczeniowych zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2015 r. o 

działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej.  

4.   Zamawiający żąda wskazania przez Wykonawcę części zamówienia, których wykonanie zamierza 

powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm, podwykonawców, jeśli są znane 

na etapie składania oferty. 

5.   Wskazanie konkretnego rodzaju/zakresu zamówienia, które mają być przekazane 

podwykonawcom nie wywołuje jednak skutku w postaci obowiązku powierzenia ich wykonania 

podwykonawcom - Wykonawca ma prawo wykonać je samodzielnie.  

6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 

odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

VII. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

1.  Termin realizacji zamówienia wynosi: 12 miesięcy, tj. od 01.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 

2.     Wynagrodzenie/składka będzie płatna w jednorazowo lub  2/4  ratach do wyboru przez 

Zamawiającego  zgodnie z umową.   

3.  Szczegółowe zagadnienia dotyczące terminu realizacji umowy uregulowane są we wzorze 

umowy stanowiącej załącznik nr 4 i/ lub załącznik nr 5 do SWZ. 

VIII. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

1.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  

na zasadach określonych w Rozdziale IX SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego 

warunki udziału w postępowaniu. 

2.  O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące: 

1)  Zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: Zamawiający nie stawia warunku 

w powyższym zakresie. 

2)  Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów: o udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 

Wykonawcy, którzy wykażą, że: posiadają ważne zezwolenie do wykonywania działalności 

ubezpieczeniowej, w myśl ustawy z dnia 11 września 2015 roku o działalności 

ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej  (Dz.U. z 2025, poz. 1526), co najmniej w zakresie ryzyk 

objętych przedmiotem zamówienia; 
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3)  Sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym 

zakresie. 

4)  Zdolności technicznej lub zawodowej: Zamawiający nie stawia warunku w powyższym 

zakresie. 

IX.  PODSTAWY WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA 

1.  Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których 

zachodzi którakolwiek z okoliczności wskazanych: 

1)  w art. 108 ust. 1 ustawy P.z.p.; 

2)  w art. 109 ust. 1 pkt. 4, 5, 7,8,10 ustawy P.z.p., tj.: 

a)  w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami 

zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji 

wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej 

procedury; 

b)  który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe, co podważa jego 

uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego działania lub 

rażącego niedbalstwa nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie, co 

zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosownych dowodów; 

c)  który z przyczyn leżących po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonał 

lub nienależycie wykonał albo długotrwale nienależycie wykonywał istotne zobowiązanie 

wynikające z wcześniejszej umowy w sprawie zamówienia publicznego lub umowy 

koncesji, co doprowadziło do wypowiedzenia lub odstąpienia od umowy, 

odszkodowania, wykonania zastępczego lub realizacji uprawnień z tytułu rękojmi za 

wady; 

d)    który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa wprowadził 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji, że nie podlega wykluczeniu, 

spełnia warunki udziału w postępowaniu lub kryteria selekcji, co mogło mieć istotny 

wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, lub który zataił te informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych 

podmiotowych środków dowodowych; 

     e)    który  w  wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje wprowadzające        

            w  błąd, co mogło mieć istotny wpływ na decyzje podejmowane przez zamawiającego w  

            postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

3)   w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa 

narodowego (Dz.U.2024.507). 

2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy P.z.p.  
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X.  OŚWIADCZENIA I DOKUENTY, JAKIE ZOBOWIĄZANI SĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W 

CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ 

WYKAZANIA BRAKU PODSTAW WYKLUCZENIA (PODMIOTOWE ŚRODKI DOWODOWE) 

1.  Do oferty Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień składania ofert oświadczenie  

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia  

z postępowania – zgodnie z Załącznikiem nr 2 do SWZ; 

2.  Informacje zawarte w Oświadczeniu, o którym mowa w pkt 1 stanowią wstępne potwierdzenie,  

że Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

3.  Zamawiający wzywa Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia  

w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych środków 

dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub dokumentach 

zamówienia, aktualnych na dzień złożenia podmiotowych środków dowodowych. 

4.  Podmiotowe środki dowodowe wymagane od Wykonawcy obejmują: 

1)  Zezwolenie właściwego organu na prowadzenie działalności ubezpieczeniowej na terenie RP, 

w myśl ustawy z dnia 11 września 2015 roku o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej  

(Dz.U. z 2025, poz. 1526), co najmniej w zakresie ryzyk objętych przedmiotem zamówienia lub 

zaświadczenie właściwego organu nadzoru, że wykonawca posiada zezwolenie na prowadzenie 

działalności ubezpieczeniowej/reasekuracyjnej, co najmniej w zakresie ryzyk objętych 

przedmiotem zamówienia; 

5. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli może je uzyskać 

za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w 

rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 

zadania publiczne (Dz.U.2024.1557), o ile wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 

125 ust. 1 ustawy P.z.p dane umożliwiające dostęp do tych środków. 

6. W zakresie nieuregulowanym ustawą P.z.p. lub niniejszą SWZ do oświadczeń i dokumentów 

składanych przez Wykonawcę w postępowaniu zastosowanie mają w szczególności przepisy 

rozporządzenia Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie 

podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać 

zamawiający od wykonawcy oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z 30 grudnia 2020 r.  

w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych  

dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. 2020.2452). 

XI. POLEGANIE NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTÓW 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w polegać na 

zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od 

charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków prawnych. 
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2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, Wykonawcy mogą polegać  

na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają świadczenie  

do realizacji którego te zdolności są wymagane. 

3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających 

zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania  

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie 

dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów.  

4. Zamawiający ocenia, czy udostępniane Wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe, pozwalają na wykazanie przez Wykonawcę 

spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie zachodzą wobec tego 

podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane względem Wykonawcy. 

5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe podmiotu udostępniającego zasoby nie 

potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą 

wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie 

określonym przez zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo 

wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

6. UWAGA: Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na 

zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie 

polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby1. 

7. Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, przedstawia, wraz z oświadczeniem, o którym mowa w Rozdziale X 

ust. 1 SWZ, także oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak 

podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spełnianie warunków udziału w 

postępowaniu, w zakresie, w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, zgodnie 

z katalogiem dokumentów określonych w Rozdziale X SWZ. 

XII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW WSPÓLNIE UBIEGAJĄCYCH SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA (SPÓŁKI CYWILNE/ KONSORCJA) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania                        

i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone  

do oferty -  dokument stwierdzający umocowanie do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,  

2.   W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, oświadczenia,  

o których mowa w SWZ, składa każdy z Wykonawców. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw 

wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

 
1 Zgodnie z art. 123 P.z.p.  
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3.   Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie,  

z którego wynika, które usługi  wykonają poszczególni Wykonawcy. 

4.   Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 

XIII. SPOSÓB KOMUNIKACJI ORAZ WYJAŚNIENIA TREŚCI SWZ 

 

Informacja o sposobie komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował 

się z wykonawcami oraz informację o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzenia, 

wysłania i odbierania korespondencji elektronicznej oraz wskazanie osób uprawnionych do 

komunikowania się z Wykonawcami.  

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu Platformy e-Zamówienia lub poczty 

elektronicznej (zamowienia.pub@um.klodzko.pl), z zastrzeżeniem, że oferta musi być przekazana 

wyłącznie za pomocą Platformy e-Zamówienia.  

2. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący bezpośrednio do widoku 

postępowania na Platformie e-Zamówienia): https://ezamowienia.gov.pl/mp-

client/search/list/ocds-148610-238c0247-7aa5-421c-85a7-7bbd0860ad98 

3. Wykonawca zamierzający wziąć udział w niniejszym postępowaniu musi posiadać konto podmiotu 

„Wykonawca” na Platformie e-Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont 

podmiotów oraz zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin Platformy 

e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl oraz Informacje 

zamieszczone w zakładce „Centrum Pomocy.”  

4. Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia (przycisk 

„Przeglądaj postępowania/konkursy”).  

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: ocds-148610-238c0247-7aa5-421c-

85a7-7bbd0860ad98 

6. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie wymaga posiadania 

konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania.  

7. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje, Zamawiający oraz Wykonawcy 

przekazują powołując się na numer postępowania tj. ZP.271.48.2025.MG. 

8. Komunikacja w postępowaniu z wyłączeniem składania ofert odbywa się drogą elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze”                                                   

(„Formularze do komunikacji”) lub poczty elektronicznej: zamowienia.pub@um.klodzko.pl                          

Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” lub poczty elektronicznej odbywa się w szczególności 

przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do 

komunikacji umożliwiają również dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj 

załącznik”). 
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9. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub cyfrowe odwzorowanie dokumentów lub oświadczeń 

składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji jako załączniki. 

Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

cyfrowe odwzorowanie dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej: 

zamowienia.pub@um.klodzko.pl Sposób sporządzania dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

cyfrowe odwzorowanie dokumentów lub oświadczeń musi być zgodny z wymaganiami określonymi w 

rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dokumentów elektronicznych oraz środków 

komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 

z 2020 r. poz. 2452 ze zm.).  

10. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym zakresie wymaga 

posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz zalogowania się na Platformie e-

Zamówienia.  

11. Do korzystania z „Formularzy do komunikacji”: służących do zadawania pytań dotyczących treści 

dokumentów zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie e-

Zamówienia.  

12. Wszystkie wysyłane i odebrane w postępowaniu prze Wykonawcę wiadomości widoczne są po 

zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce „Komunikacja”.  

13. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” wynosi 

150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako załączniki do jednego formularza).  

14. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MB.  

15. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu korzystania z usług 

Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji połączenie określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia.  

16. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem Platformy e-

Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego dostępnego pod numerem 

telefonu (22) 458 77 99 lub drogą elektroniczną poprzez formularz udostępniony na stronie 

internetowej https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Zgłoś problem”.  

17. Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą Platformy e-Zamówienia oraz poczty 

elektronicznej na adres: zamowienia.pub@um.klodzko.pl 

18. Zamawiający nie przewiduje innego sposobu komunikowania się z Wykonawcami niż przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.  

19. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści SWZ (w wersji 

PDF i WORD), zaś Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później 

niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 

SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 dni przed upływem terminu składania ofert. W 

przypadku gdy wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął po terminie Zamawiający nie ma obowiązku 

udzielenia wyjaśnień SWZ oraz obowiązku przedłużenia terminu składania ofert.  
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20. Wykonawcy związani są wszelkimi zmianami i wyjaśnieniami SWZ zamieszczanymi na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania. W związku z powyższym Zamawiający zaleca bieżące 

monitorowanie strony prowadzonego postępowania w celu zapoznania się z ewentualnymi 

odpowiedziami na pytania do SWZ bądź wyjaśnieniami SWZ lub wprowadzonymi zmianami SWZ.  

21. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z Wykonawcami:  

Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: 

1)  w zakresie proceduralnym: 

MARTA GREDYS, tel. 74 865 46 82; 

2)  w zakresie merytorycznym: 

BARBARA GARGASZ tel. 74 865 46 20; 

3)    w kwestiach dotyczących opisu przedmiotu zamówienia: 

ANNA LUDWIK – WATRAS, broker ubezpieczeniowy  

XIV.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ WYMAGANIA FORMALNE DOTYCZĄCE 

SKŁADANYCH OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW 

 1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim w wersji elektronicznej w formacie danych: .pdf, 

.doc, .docx, rtf, .xps, .odt2 i opatrzona jednym z następujących podpisów: kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.  

2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

3. Treść oferty musi odpowiadać treści SWZ.  Ofertę składa się na Formularzu oferty (Załącznik nr 1 

do SWZ) wraz z  Formularzami kalkulacyjnymi (Załącznik nr 1a do Zadania nr 1 i / lub Załącznik 

nr 1b do Zadania nr 2). Wraz z ofertą Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 

1)  oświadczenia, o których mowa w Rozdziale X ust. 1 SWZ; Załącznik nr 2 do SWZ; 

2)  dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty; odpowiednie pełnomocnictwa3 

(jeżeli dotyczy); 

3) oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy P.z.p.(jeżeli dotyczy), wzór 

oświadczenia dowolny. 

Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 

formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze lub innym dokumencie, właściwym dla danej 

formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. W celu 

potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, 

 
2 Zgodnie z § 3 ust. 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzania i 

przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 
elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020.2452). 
3 Wymaganie umocowane w §13 ust. 3 rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 
sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od 
wykonawcy (Dz. U. z 2020, poz. 2415).  
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zamawiający żąda od wykonawcy odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej 

Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru4. 

4. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia. Instrukcja składania ofert 

dostępna jest na stronie https://ezamowienia.gov.pl w zakładce „Centrum pomocy” – kafelek „Oferty, 

wnioski, prace konkursowe.  

UWAGA !!! Ponieważ Zamawiający nie wykorzystuje interaktywnego formularza 

udostępnionego przez Platformę, Wykonawców nie dotyczy instrukcja w części dot. pobierania 

wzorca formularza i jego wypełnienia. Podczas dodawania formularza oferty Platforma może zgłosić 

komunikat dotyczący braku wygenerowania interaktywnego formularza – należy potwierdzić 

komunikat.  

5. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” – załącznik nr 1 do 

SWZ w pierwszym polu ( „Wypełniony formularz oferty”) . W kolejnym polu ( „załączniki i inne 

dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje pozostałe pliki 

stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą.  

6. Techniczny sposób złożenia oferty:  

1) Wykonawca musi mieć aktywne konto wykonawcy na Platformie e-Zamówienia z zaznaczonymi 

uprawnieniami do „Składania ofert/ wniosków/prac konkursowych”.  

2) Składanie ofert możliwe jest tylko przed terminem składania ofert – oferta złożona po terminie nie 

będzie przyjęta. Zamawiający zwraca szczególną uwagę iż, dokumentów nie należy składać w 

ostatniej chwili. Czas trwania wgrywania i przetwarzania dokumentów jest zależny od ich ilości, 

rozmiaru oraz obciążenia Platformy.  

3) W celu złożenia oferty należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę 

„Oferty/wnioski” a następnie przycisk „Złóż ofertę”.  

4) Podpisany formularz oferty należy dodać w miejscu „Wypełniony formularz ofertowy”, a 

pozostałe dokumenty składane wraz z ofertą lub stanowiące ofertę – w miejscu „załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę” Wszystkie dodawane pliki muszą 

być wcześniej podpisane. Rekomendowanym wariantem podpisu jest typ wewnętrzny. Jeżeli 

Wykonawca podpisze formularz podpisem zewnętrznym, wówczas plik podpisu należy 

załączyć w miejscu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

W miejscu „Wypełniony formularz oferty” można załączyć tylko jeden plik. System powinien 

umożliwić dodanie plików w wersji skompresowanej. Możliwe jest także dodanie całej oferty w 

jednym pliku w miejscu „Wypełniony formularz oferty.”  

5) Po wprowadzeniu plików należy wybrać „Wyślij pliki i złóż ofertę” a następnie potwierdzić, że chcę 

złożyć ofertę.  

6) Proces składania ofert może trwać przez dłuższy czas, w zależności od liczby i wielkości 

składanych dokumentów. W tym czasie nie należy zamykać okna przeglądarki. System pokazuje 

kolejne etapy przetwarzania dokumentów.  

 
4 Zgodnie z § 13 ust. 1 projektu rozporządzenia Ministra Rozwoju w sprawie rodzajów podmiotowych środków dowodowych 
oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy.  
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7) Po zakończeniu procesu składania oferty na ekranie pojawi się informacja że proces składania 

oferty się zakończył i można pobrać dokumenty potwierdzające złożenie oferty – można wówczas 

pobrać Elektroniczne Potwierdzenie Przyjęcia (EPP) i Elektroniczne Potwierdzenie Otrzymania (EPO)  

8) Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z ofertą to 250 MG.  

7. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do reprezentowania 

Wykonawcy jednego z następujących podpisów: kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 

zaufanego lub podpisu osobistego.  

8. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, 

zawierające informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy dnia 

16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufności 

tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i oznaczonym pliku np. „Załącznik stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Plik ten należy następnie złożyć wraz z plikami stanowiącymi jawną część oferty. 

Wykonawca do oferty musi załączyć uzasadnienie dlaczego informacje te zostały zastrzeżone 

jako tajemnica przedsiębiorstwa. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji jako 

tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego udostępnienie. 

Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez uzasadnienia, będzie traktowane 

przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia 

niezbędnych działań w celu zachowania poufności objętych klauzulą informacji zgodnie z 

postanowieniami art. 18 ust. 3 Pzp. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 

222 ust. 5 Pzp.  

9. Wycofanie oferty  

1. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wycofać ofertę.  

2. W celu wycofanie ofert należy przejść do szczegółów postępowania, wybrać zakładkę 

„Oferty/wnioski” a następnie przycisk „Wycofaj ofertę.”  

3. Funkcja ‘Wycofaj ofertę” jest dostępna tylko dla użytkowników mających zaznaczone uprawnienia 

”Wycofanie ofert/wniosków/prac konkursowych. 

XV. SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY 

1. Wykonawca podaje CENĘ OFERTOWĄ za realizację przedmiotu zamówienia w  Formularzu 

Ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 1 do SWZ oraz zgodnie z Załącznikiem nr 1a do SWZ i/ lub 

z  Załącznikiem  nr 1b do SWZ. 

2. Skalkulowana przez wykonawcę CENA OFERTOWA / składka powinna uwzględnić wszystkie 

koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz 

z projektem umowy zawartym w SWZ. 

Mając na uwadze treść art. 43 ust.1 pkt 37 Ustawy o podatku od towarów i usług Zamawiający 

informuje, że usługi ubezpieczeniowe są zwolnione z VAT. 

3. Zamawiający przewiduje możliwość zmian CENY OFERTOWA w sytuacjach wymienionych w 
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projekcie umowy. 

4.  CENA OFERTOWA winna być wyrażone w złotych polskich (zgodnie z polskim systemem 

płatniczym) po zaokrągleniu do pełnych złotówek, przy czym końcówki poniżej 50 groszy pomija się, 

a końcówki powyżej 50 groszy zaokrągla się do pełnej złotówki.  

5.  Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

 

XVI.  WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

  Zamawiający nie wymaga wadium w postępowaniu. 

XVII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

1.  Wykonawca będzie związany ofertą przez okres 30 dni, tj. do dnia 13.01.2026 r. Bieg terminu 

związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. Przy czym pierwszym 

dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania 

ofertą wskazanego w ust. 1, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą zwraca  

się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 

wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  Przedłużenie terminu związania ofertą 

wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody  

na przedłużenie terminu związania ofertą. 

3.  Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium. 

XVIII. SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

1.  Ofertę należy złożyć poprzez Platformę do dnia 15.12.2025 r. do godziny 11:00. 

2.  O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 

3.  Otwarcie ofert nastąpi w dniu 15.12.2025 r. o godzinie 11:30,  poprzez upublicznienie  

wczytanych na Platformie ofert. 

4.  Najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informację o kwocie, jaką zamierza się przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

5.  Niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia się na stronie internetowej prowadzonego 

postępowania informacje o:  

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte;  

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
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XIX. OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT DLA ZADANIA NR 1 I / LUB ZADANIA NR 2 

 

1. Zamawiający dokona oceny ofert w oparciu o kryteria i ustaloną punktację; max ilość punktów, jaką 

może uzyskać oferta to 100 pkt. 

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiający stosować będzie poniższe 

kryteria oceny ofert: 

1) CENA  OFERTOWA (A)   waga: 60 pkt 

2) Klauzule fakultatywne (B)  waga: 40 pkt 

 

Ad. 1) Kryterium cena (A) – waga 60 pkt: 

Oferta z najniższą CENĄ OFERTOWĄ otrzyma maksymalną ilość punktów, tj. 60 pkt. 

Pozostałe CENY OFERTOWE (CENY OFERTOWE badane) otrzymają oceny wyliczone według 

poniższego wzoru: 

  
A =  (Cmin/Co) x 60 pkt 

 

A – ilość punktów za kryterium ceny 

C min – najniższa CENA OFERTOWA 

C ob –  CENA OFERTOWA badana. 

Podana przez wykonawcę CENA OFERTOWA (dla Zadania nr 1 i / lub Zadania nr 2) została 
wyliczona w Załączniku nr1a i / lub Załączniku 1b (odpowiednio dla Zadania nr 1 i / lub Zadania nr 2). 
Wykonawca jest zobowiązany załączyć w złożonej ofercie Załącznik nr 1a i / lub Załącznik 1b do 
każdego z zadań (Zadania nr 1 i / lub Zadania nr 2), na które wykonawca składa ofertę.  
 
Dla zadania nr 1 

Ad 2) Kryterium „ Klauzule fakultatywne” (B) - 40 pkt: 

 

Ubezpieczenie  od ryzyk wszystkich. 
 
 

1  Klauzula ekologiczna – dotyczy ubezpieczenia od ryzyk wszystkich  5  

2 Klauzula  cybernetyczna – dotyczy ubezpieczenia od ryzyk wszystkich  5  

3 Klauzula  zwiększająca  limit odpowiedzialności za ryzyko powodzi 
       o 1  mln zł      ( jeden milion złotych) w stosunku do oferty 

15   

4 Klauzula  sumy gwarancyjnej nadwyżkowej w wysokości 300 000,00 
zł   w ubezpieczeniu OC do wysokości- dotyczy OC z tyt. prowadzonej 
działalności i posiadanego mienia 

15   

 
W  wierszu akceptacji  danej klauzuli  w razie akceptacji danej klauzuli wykonawca wpisuje słowo 
„TAK „ lub w razie odmowy akceptacji danej klauzuli wpisuje słowo „ NIE” w przypadku. Brak słowa 
„TAK” lub „NIE” w wierszu danej klauzuli uznany zostanie jako brak akceptacji tej klauzuli.  
 

Za „Kryterium klauzul fakultatywnych” wykonawca otrzyma liczbę punktów będącą sumą punktów za 
zaakceptowane przez wykonawcę klauzule fakultatywne.  
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Dla zadania nr 2 

Ad. 2. Kryterium „ Klauzule fakultatywne” (B) - 40 pkt: 

 

Ubezpieczenie  od ryzyk wszystkich. 
 

1  Klauzula ekologiczna – dotyczy ubezpieczenia od ryzyk 
wszystkich  

10  

2 Klauzula utraty dochodów z tytułu  braku czynszu  - dotyczy 
ubezpieczenia od ryzyk wszystkich 

5  

3 Klauzula  zwiększająca  limit odpowiedzialności za ryzyko 
powodzi o 1  mln zł   ( jeden milion złotych) w stosunku do oferty) 

25   

 
W  wierszu akceptacji  danej klauzuli  w razie akceptacji danej klauzuli wykonawca wpisuje słowo 
„TAK „ lub w razie odmowy akceptacji danej klauzuli wpisuje słowo „ NIE” w przypadku. Brak słowa 
„TAK” lub „NIE” w wierszu danej klauzuli uznany zostanie jako brak akceptacji tej klauzuli.  
 

Za „Kryterium klauzul fakultatywnych” wykonawca otrzyma liczbę punktów będącą sumą punktów za 
zaakceptowane przez wykonawcę klauzule fakultatywne.  

 

3. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który spełni  wszystkie postawione w 
SWZ warunki oraz uzyska łącznie największa liczbę punktów (P) stanowiących sumę punktów 
przyznanych w ranach każdego z podanych kryteriów wyliczoną zgodnie z wzorem:  

P= A + B  

gdzie:   

A – liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w kryterium „Cena” 

B –  B - liczba punktów przyznana ocenianej ofercie w kryterium „Klauzule fakultatywne” 

Maksymalna liczba punktów, które w ykonawca może uzyskać, wynosi 100. 

Ostateczna ilość punktów przyznanych ofercie wyliczona zostanie z dokładnością  do dwóch miejsc 
po przecinku. 

 

W toku oceny ofert Zamawiający może żądać wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Nie 

dopuszcza się prowadzenia między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej 

oferty oraz dokonywania jakichkolwiek zmian w jej treści (z wyj. art. 223 ust. 2 ustawy P.z.p). 

 

Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom 

przedstawionym w SWZ oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria 

ocen i uzyska na tej podstawie największą ilość punktów obliczoną  

wg podanych wzorów. 

    

XX. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY BYĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.  

1.     Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 
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2.  Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w ust. 1, jeżeli  w postępowaniu o udzielenie zamówienia prowadzonym w trybie

 podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3.  Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, będzie zobowiązany przed 

podpisaniem umowy do wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy (jeżeli jego 

wniesienie było wymagane) w wysokości i formie określonej w Rozdziale XXI SWZ. 

4. W przypadku wyboru oferty złożonej przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania przed zawarciem umowy w sprawie 

zamówienia publicznego umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

5.  Wykonawca będzie zobowiązany do podpisania umowy w miejscu i terminie wskazanym przez 

Zamawiającego. 

XXI. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy . 

XXII. INFORMACJE O TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY ORAZ MOŻLIWOŚCI JEJ ZMIANY 

1.  Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

na warunkach określonych we Wzorze Umowy, stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ i/ lub 

Załącznik nr 5 do SWZ 

2.  Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem 

zawartym w ofercie. 

3.  Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454-455 P.z.p. oraz wskazanym we Wzorze Umowy, 

stanowiącym Załącznik nr 4 do SWZ  i/ lub Załącznik nr 5 do SWZ 

4.  Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY 

1.  Środki ochrony prawnej określone w niniejszym dziale przysługują Wykonawcy, uczestnikowi 

konkursu oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub 

nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez 

Zamawiającego przepisów ustawy P.z.p.  

2.  Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie o udzielenie 

zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia przysługują również 

organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 15 P.z.p. oraz Rzecznikowi Małych 

i Średnich Przedsiębiorców. 
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3.  Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy P.z.p. czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu  

o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienie umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia do której Zamawiający  

był obowiązany na podstawie ustawy P.z.p.; 

4.  Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania Zamawiającemu 

przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego 

treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od dnia 

zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ na stronie 

internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego 

wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie 5 dni od dnia,  

w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość  

o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia. 

8.    Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy 

P.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. 

9.   W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio przepisy ustawy 

z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, jeżeli przepisy 

niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10.  Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, zwanego 

dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia doręczenia 

orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy P.z.p., 

przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Złożenie skargi w placówce pocztowej 

operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe jest 

równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu zamówień 

publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO SWZ 

Załącznik nr 1 Formularz Ofertowy, oraz  Formularze kalkulacyjne do zdania 1- 
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Formularz kalkulacyjny 1a oraz Formularz  kalkulacyjny do zadania 2- 

Formularz 1 b  

Załącznik nr 2 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu 

Załącznik nr 3 Opis Przedmiotu Zamówienia: Warunki ubezpieczenia (OPZ) 
 

Załącznik nr 4  Wzór umowy- Zadanie 1 

 
Załącznik nr 5  

Załącznik nr 6 

Załącznik nr 7 

Załącznik nr 8 

Załącznik nr 9 

Załącznik nr 10 

Załącznik nr 11 

Wzór umowy – Zdanie 2 

Oświadczenie RODO 

Wykaz szkód- Zadanie 1 

Wykaz szkód –Zadanie  2  

Wykaz sprzętu elektronicznego i innego majątku  

Wykaz zabytków wpisanych do rejestru. 

Wykaz dróg i mostów 

 

Niniejszą SWZ przedkłada do akceptacji Komisja Przetargowa, powołana na podstawie 
Zarządzenia nr 98/2025 Burmistrza Miasta Kłodzka z dnia 25.11.2025 r., w następującym 
składzie: 

 

Funkcja w Komisji Przetargowej: 
Imię i Nazwisko: 

Przewodniczący Komisji Wiesław Tracz 

Z-ca Przewodniczącego 

Komisji Przetargowej 
Barbara Gargasz 

Członek Komisji 
Karolina Okołów 

Bogumiła Bahranowska-Piszko 

Sekretarz Komisji Marta Gredys 

 

                                                                                      Zatwierdzam: 

                                                                                      

                                                                           Michał Piszko 

                                                                                           Burmistrz Miasta Kłodzka 

                                                                                             (Kierownik Zamawiającego) 
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